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Realizzare fumetti in modo semplice

ﬁ_%;\\"\\\l"_ Oggi vogliamo realizzare un piccolo FUMETTO
utilizzando il programma WR/TER di OpenOffice.

Da Internet andremo a cercare dei PEﬂ§ObMQQ/ e con
questi andremo a realizzare un DO((/MENTO.

Il documento non conterra solo WQNEI TE ma anche
testo. Esso ci dara la possibilita di provare alcune

soluzioni per 'ALLINEAMENTO.

Prima di tutto bisogna decidere le FREPPURE cioe le

battute da inserire nel testo.

Poi bisogna decidere la <TRUTTURA DEL
DO((/MENTO, ad esempio andremo ad inserire un
TITOLO, VELENCO DELLE FREDDUEE e poi andremo

arealizzare le WQNEI 'E con i testi selezionati precedentemente.

Questo esercizio vi aiutera a capire come usare L'ELENCO

PUNTATO, le TABELLE, iI TESTO DISPOSTO A
(OLONNEe altre formattazioni dei paragrafi e delle pagine.

Come TITOLO proporrei “FREPDURE N UBEKTA‘".

Ora che ho il titolo, decido la struttura

del documento. Potrei, ad esempio, scrivere una breve

INTRODUZAONE in cui vado a descrivere: -@

® (Cosa e una freddura;
® Perché mi piacciono le freddure;

® Come utilizzero i Minion per raccontare le freddure.
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Ora potrei inserire (ELENCO DELLE
FREDDURE CHE HO SCELTO.

Inutile fare la lista della spesa, le scelgo 3.

Per ogni freddura faro una striscia di tre vignette e il
testo lo andro a inserire utilizzando gli strumenti per
inserire i testi nelle nuvolette offerti dal programma.

Ora e tutto pronto.

SIETE PRONTI?

Ecco cosa vogliamo ottenere
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Apriamo Writer

2. Creiamo un nuovo documento

3. Salviamo nella cartella Documenti il documento con il nome “Le mie freddure
preferite” nel formato di Writer scegliendo come formato quello compatibile
con Microsoft Word e quindi in formato (.doc). Alla domanda sul formato,
rispondi con “Mantieni il formato corrente”.

Salva con nome
Salvain: | 5 Medie = @ T oM
Recent
@ f
OpenOffice 4.1.0 3
Deskdop
Questo documento pud contenere contenuti o tipi di formattazione che
% non possono essere salvati nel formato di file Microsoft Word
J 97/2000/XP. Volete salvare ugualmente il documento in guesto
e formato?
= Utilizzate I'ultimo formato di file ODF per essere sicuri di salvare
Wg § - correttamente tutto il contenuto e le formattazioni.
s Nome file: Le mie freddure preferite |2
Risosedel | gpum come: hcrosh Ward 5772000/ [ doc) [ Mantieni il formato correnteﬂ I Salva in formato ODF
Estensione automatica del nome del file
[JSalva con password Chiedere quando non si salva in formato ODF

i PASS02

Scrivo il titolo “Le mie freddure preferite” e vado a capo senza preoccuparmi di
cambiare il formato del testo.

5. Scrivo l'introduzione e vado a capo senza preoccuparmi di cambiare il formato
del testo. Se non ti viene in mente qualcosa, ricopia questa:

Adoro le freddure. Con semplici frasi ti strappano risate a crepapelle. Sono
immediate, non rischi di perdere il filo. Giocano sulle parole e sui loro significati,
ma richiamano anche situazioni e pensieri che facciamo spesso.

Quale migliore idea se non quella di utilizzare i Minions per raccontarle? Buona
risata.

6. Scrivo una frase per introdurre I’elenco delle freddure preferite del tipo: “Inizia
a leggere e ogni tanto respira” e vado a capo.
7. Scrivo per ogni freddura il testo precedendo il testo con un titolo.

Alla fine il mio documento dovrebbe assomigliare a questo.
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‘i’zﬁ Le mie freddure preferite.odt - OpenOffice Writer L.j
File Modifica Visualizza Inserisd Fermato Tabella Strumenti Finestra 2 & x
B-B-HoFREaR P G- - =
&) | Predefinito | | Times New Roman ¥ 12
- i P s e e o A NS TS N . EEEE RS U e

STesto 5 _
. . Times New Rom
Le-mie-freddure-preferitey L
Adoro-le-freddure.-Con-semplici-frasi-ti-strappano-risate-a-crepapelle.- Sono-immediate, -non-rischi-di :
- @ - ” s " . . & p . s o & Y
perdere-il-filo.-Giocano-sulle-parole-e-sui-loro-significati,-ma-richiamano-anche-situazioni-e-pensieri- 2
che-facciamo-spesso.q

Quale-migliore-idea-se-non-quella-di-utilizzare-i-Minion-per-raccontarle?-Buona-risata.q

6 C S -wme

& Paragrafo &

©
I i
&
&
g

Inizia-a-leggere-e-ogni-tanto-respira:q
‘| Prima-fredduraf En
Il-colmo-di-un-dentista?q JEET
& = 0,00cm

Mangiare-la-pasta-al-dente.q
Seconda-fredduraq
Chi-ha-orecchie-per-intendere-intenda....q
tutto-il-resto-in-camper!! !9

? Terza-freddura

: I1-colmo-per-un-giardiniere?|
...piantare-la-fidanzata-ogni-primavera!y

& Pagina =

< >
b/ WMol TRIG-@ -« -F -8-%&- E®
Pagina1/1 Predefinito Taliano (Italia) s |sTD |* OBBM @——+te—@ [240%

mﬂ MUP OB E@l YW e - 00 | 0Bazeletenct... | 9 G:\Documenti... | L Documenti %) Modulo 2 Real... | E5eMulev0.50a [l e 1) \ LRI 16202 L 18.28
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Andiamo a formattare il Titolo.

8. SelezionO il testo: “Le mie freddure preferite”.

9. Imposto come dimensione 28 e come tipo di carattere “Crobie” o qualcosa che
ci assomigli.

10.Allineo il testo con l'allineamento a destra, assegno il colore giallo allo sfondo
del paragrafo con il pulsante “Colore di sfondo”.

11.Vado sul menu “Formato”, seleziono la voce “Carattere...”, seleziono I'effetto
carattere “Ombra”, quindi clicco su OK.

12.Vado sul menu “Formato”, seleziono la [raragrat
voce “Paragrafo...”, seleziono la linguetta f e 'dmdlfdb'
“Bordo”, quindi seleziono lo stile da 2,5 | ", — | " 220
pt, colore Arancione2, e posiziono il | ™™™ 5°°pt .
bordo in alto e in basso usando lo ——a% | s
strumento sulla sinistra. B mmmamion s

13.Sempre sulla finestra di impostazione del e =
Paragrafo, seleziono ora la linguetta | "o :
“Paragrafo” e imposto una spaziatura o) (oo |2 ) (moneane

Sotto il paragrafo di 1 cm.

Ecco cosa si ottiene.
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: L2 mie Freddure preferite

B e

B Adoro le freddure. Con semplici frasi ti strappano risate a crepapelle. Sono immediate, non rischi di
perdere il filo. Giocano sulld parole ¢ sui loro significati, ma richiamano anche situazioni e pensieri
- che facciamo spesso.
Quale migliore idea se non quella di utilizzare i Minion per raccontarle? Buona risata.
B Inizia a leggere € ogni tanto respira:
. Prima freddura
- I1 colmo di un dentista?

Mangiare la pasta al dente.

Seconda freddura

Chi ha orecchie per intendere intenda....
tutto il resto in camper!!!!

Terza freddura

I1 colmo per un giardiniere?

...piantare la fidanzata ogni primavera!

< 1>

KGN

Nota: il borde del paragrafo permette di realizzare delle semplici cornici per
evidenziare il testo. Queste cornici non devono essere necessariamente con tutti e

quattro i lati.

i PASSOD

14.Seleziono ora l'introduzione, il testo che va da “Adoro...” fino a “...risata.”.

15.Allineo il testo in modo Giustificato, con dimensione 16pt.

16.Vado sul menu “Formato”, seleziono la voce “Paragrafo..”, seleziono la
linguetta “Paragrafo”, come visto prima, e imposto un rientro “Prima riga” di
1,5 cm, una spaziatura “Sotto il paragrafo” di 0,5 cm e “Interlinea” di 1,5 righe.

Ecco cosa si ottiene.

= e LA i T R T

R I s ) .-19 i I - R R SR R -
L2 ek Freddure preferice

" Adoro le freddure. Con semplici frasi (i strappano risate a

5 crepapelle. Sono immediate, non rischi di perdere il filo. Giocano sulle
- parole e sui loro significati, ma richiamano anche situazioni e pensieri che
. facciamo spesso.

Quale migliore idea se non quella di utilizzare i Minion per

raccontarle? Buona risata.

Inizia a leggere ¢ ogni tanto respira,

Drima fraddies
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o i PASSO 6

17.Seleziono il testo “Inizia a leggere e ogni tanto respira”

18.Imposto il tipo di carattere “Comic Sans MS” e dimensione 18 pt.

19.Allineo centralmente il testo con il pulsante “Centrato” e seleziono lo stile
“Sottolineato” per il testo. Inserire 1 cm di spazio “Sotto il Paragrafo”

20.Impostare come colore del testo “Turchese” e come colore “Sfondo caratteri” il
colore “Giallo 3”

e R R L R A I R s Rl R S R Ry o

Quale migliore idea se non quella di utilizzare i Minion per

raccontarle? Buona risata.

2 Inizia a leggere e ogni tanto respira.

Prima freddura
" 11 colmo di un dentista?
Mangiare la pasta al dente.
A Seconda freddura
Chi ha orecchie per intendere intenda....
= tutto il resto in camper!!!!
Terza freddura
“ 11 colmo per un giardiniere?
...piantare la fidanzata ogni primavera!

)
2
ol

i PASSO7

21.Seleziono il testo rimanente da “Prime freddura” a “...primaveral!”.
22.Imposto come carattere “Comic Sans MS” dimensione 13.
23.Numero il testo selezionato con il bottoncino “Numerazione on/off”.

B]

(=] | P A $ o2 n 8 P o4 Y w8 Lo By e Do G0 8 u 88 e 8 o300 b 3ot 820 £ 3 a0 ol § 185 0 w160 b o NI R
Elenchi puntati e numerati

sl=:= - 2=13we 85 Tnizia a leggere e ognhi Tanto respira.

1. Prima freddura

2. Il colmo di un dentista?

3. Mangiare la pasta al dente.

4. Seconda freddura

5. Chi ha orecchie per intendere infenda....
6. tutto il resto in camperllll

7. Terza freddura

8. Il colmo per un giardiniere?

9. ..piantare |a fidanzata ogni primaveral

E

o]
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24.Seleziono il testo “Prima freddura” e assegno lo stile grassetto e il colore “Blu”.

25.Seleziono il testo “Seconda freddura” e faccio lo stesso come pure per il testo
“Terza freddura”.

26.Seleziono il testo della prima freddura “ll colpo di un dentista? Mangiare la
pasta al dente.”

27.Clicco sul bottoncino “Elenco puntato on/off” e poi clicco sul bottoncino
“Aumenta rientro”.

28.Faccio lo stesso anche per le altre due freddure.

[] [ Co1 2 3 4 - -5 6 7 s ° 901 12 13 14 15 16 -+ 3R o 18 o - | (s

E Inizia a leggere e ogni tanto respira.

1. Prima freddura
o Il colmo di un dentista?
2 o Mangiare la pasta al dente.
2. Seconda freddura
o Chi ha orecchie per intendere intenda....
2 o tutto il resto in camper!!ll
3. Terza freddura
o Il colmo per un giardiniere?
. o ..piantare la fidanzata ogni primavera!

]
2
O
&

it PASSO0 8

29.Aggiungo un paragrafo vuoto dopo I'elenco (per verificarlo, mostrare i caratteri
non stampabili)

[] [ C1 2 Coo1g o C 12 13-+ 14 0 15 16 3R o 18 -« - | s

B L3 4 5 6., 7 . 8 - 9 0 . ou N
- LI ZTa O Teyyerc e oyrir tarnmiu mTespIirTad. &

1.-Prima-freddurad)
o -TIl-colmo-di-un-dentista?q
a o~Mangiare-la-pasta-al-dente.q
2.-Seconda -fredduraql
o -Chi-ha-orecchie-per-intendere-intenda....q
= o-tutto-il-resto-in-camperllliq
3.-Terza-fredduraq)
o-Il-colmo-per-un-giardiniere?q
;, o~ piantare-la-fidanzata-ogni-primaveralq

n‘
T

o)

~
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30.Seleziono il testo delle tre freddure
31.Dal menu “Formato” seleziono la voce “Colonne...” e clicco sulla preimposizione
a due colonne.

Colonne

Preimpostazioni
: OK

Colonne

-

2

Distribuzione uniforme dei c - : — —
Due colonne di uguali dimensioni

Larghezza e distanza

Applica a
Colonna

Sezione corrente~ |
Larghezza 8,50 cm 8,50 cm

-

Distanza 0,00cm [T
Larghezza autom.
Linea di separazione

Stile Senza | v

s Inizia'a-leggere-e-ogni-tanto-respira.q

. 1.-Prima -fredduraq) o-tutto-il-resto-in-camperlillq

: o -Il-colmo-di-un-dentista?ql 3.-Terza-freddurad)

E o->Mangiare-la-pasta-al-dente.q o-Tl-colmo-per-un-giardiniere?dq
: 2.-Seconda -fredduraq) o-,, piantare-la-fidanzata-ogni-

o ~Chi-ha-orecchie-per-intendere- primaveralq

. intenda....q

DD

um\\ lmﬁ P ASSO 9

32.Mi posiziono nell’ultima riga, vado a capo inserendo una nuova riga e inserisco
una tabella di 7 righe e 2 colonne. Per procedere con la creazione dal menu
“Tabella”, selezionare la voce “Inserisci-Tabella”. Su colonne mettere il valore 2
e surighe il valore 7, quindi OK.

33.Seleziono le due celle della prima riga e dal menu “Tabella” seleziono la voce
“Unisci celle”. Fare lo stesso per le celle della seconda riga, quarta riga e sesta
riga.
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34.Inserire nella seconda riga della tabella “Prima freddura”, nella quarta riga
“Seconda freddura” e nella sesta riga “Terza freddura”

iy R R R R A R LR |
— e

R R R R R e e e 18 .

= AR g 2 T Lad b o A ‘i‘
- 2.-Seconda-freddurad o-...piantare‘la-fidanzata-ogni:
x ©-Chi-ha-orecchie-per-intendere- primaveralq
intenda....q

9

9

Primafredduraq

q E

Seconda-fredduraq

q E

Terza freddurad

q E

9

<

el

[i2

35.Impostare per tutto il testo nella tabella carattere “Comic Sans MS” dimensione
13

36.Aprire un programma per la navigazione in Internet e scegliere la pagina
www.google.it e da essa andare nella pagina delle immagini. Cercare con la
parola “Minions”.

37.Per ogni immagine che si intende copiare cliccare con il bottone di destra
sullimmagine e selezionare “salva immagine come..” e salvare I'immagine sul
desktop dando dei nomi chiari tipo “imm1”, “imm2”...

I Opera
B WebCube. % | EMinions - Cercacor %
* ¢ ¥ 8 www.googleit/search

+ Opera & Community di & web Mail di Of

v

G

«f
Apri in una nuova scheda
Apri il link in una nuova finestra
Apri il link in una finestra riservata

Copia lindirizzo del link
Salva l'oggetto collegato...

Copia I'ndirizzo dellimmagine LH
4 \‘- Salva limmagine come... ¥

Copia l"mmagine

‘ I e Apri l''mmagine in una nuova scheda

Usa limmagine come tema

Stampa

{ [Ispeziona elemento

475 x 524 - despicableme.wikia.com

g o

-~ e Gew -
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38.Posizionarsi all’interno di ognuna delle sei celle della tabella (righe 3, 5 e 7), dal
menu “Inserisci” selezionare “Immagine” e “Da file..”, e inserirle le immagini.

Ecco cosa si ottiene dopo aver zoommato con la rotellina del mouse tenendo
premuto il tasto Ctrl.

B
&
G
i
i
7
&
=
o
%
5
e
%
5
g
Bl

[EE|

Adoro - le - freddure. Cmscmph Bt < seappane risate o )
Bk, - ]

crepapelle

-
Bcciamo-spesso.§ [seleziona riga i

| Terzafreddurad
—

‘raccontarle? Buonarisata
Inizia'a'leggere e ogni-tanto-respira.q
1.Prina freddurad perl
2-Thcolmo-di-undentista?d 3. Tm-:mu.-« " il

) .
2.-Seconda freddurad piantare: b fidanaita ‘ogni a
o~Chihavorecchie per intendere:| rmaverald
intenda...q

Quale- migliore idea se *non- quella di utlizzare i - Minions - per

a
El
[Prima: freddurad

®

|Seconda-freddurag

[27:26+ 25 242322212019 18+ 1716 15 14+ 1312 11+ 10 -9+ ‘B -7+ 6+ -5 4+ 32 1v

~

i PASS010

39.A questo punto voglio fare in modo che tutti i Minions siano posizionati nelle
celle in basso e centrati e guardino verso il centro della tabella.

40.Seleziono tutta la tabella e clicco sul bottone “Centrato”

41.Cliccare con il bottone di destra sulla tabella evitando le immagini, selezionare
la voce “Cella” quindi la sottovoce”Basso”. In questo modo tutte le immagini si
abbasseranno.

S Bs

Formattazione predefinita

=

Adoro - le - freddure. - Con * semplici - frasi - ti - strappano - sisate - a

crepapelle.- Sono- immediate, ‘non-rischi- di- perdere-il- filo. - Giocano-sulle

P ignificati, ‘pensieri:che

lfecci
facciamo spesso. Continua la

— A Tipo di carattere

Quale - migliore - idea- se-non- quella - i -utilizzare - - Minions - per
‘raccontarle? Buonarrisata.§ [A Dimensione »
stile , C_f('b\
Inizia-aleggere-e-ogni-tanto-respira.q I”{'“T_ame"m ) *

nterlinea |

1 Pr'mf;lddw‘ll o—tuttorik restorin-camperillq #A Carattere... .

3 f ] @ Paragrafo... IL
9 . per-ung — Maiuscole/mi
2. Sm\dn'fvuddsm o~.piantare - fidanzataogni -
i pri Tabella...

«tmdn 9 Separa tabella

12030405067 8 910 1112113 1415 16" 17

a Formato numero...
+ 1 & Unisd
[ Prima-freddurad Riga » | E5 Dividi...
A | Dl I ~ Colonna & o
% ® 2] Contorni tabella Centro
B Q [ NS [v| Riconosdmento del numero =
oy Modifica stile di paragrafo... Proteqgi
o J » Taglia

d » .

< | TR e e lq By Copia
= & Incolla
o Seconda-freddurad

~
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42 .Selezionare ora le due celle della terza riga e impostare I'altezza andando a
selezionare dal menu “Tabella” la voce “Adatta” e la sottovoce “Altezza riga...”

File Modifica Visualizza Inserisd Formato Tabella Strumenti Fipestra ?
R-B-Ho [ Ra0 P lErll_sefisci v e 812 1@ Jifcrm [w & #
: imina ’
i 9 - SEEEEI—:—&-e- -
_@ ‘C:}ntenuto tabella _|| | Comic Sans M Selesioni , _| a- Q. B
= Uiiisti-calle 11012+ 430 440 45 16 1P 180 -
bl Dividi celle *\
2 E”:?tequl i frasi - ti - strappano - risate - a
il Unisdi tabella . .
2t Separa tabella perdere -il-filo. - Giocano- sulle ‘
= - g o i
. "8 & Formattazione automatica... [Che situazioni-epensieri-che Y
3 Larghezza colonna...
o Ripeti righe di intestazione | 6+ Larghezza colonna gttimale
- Converti + | B Distribuisci colonne uniformemente
t: § Ordina... T N = 1
#x Formula F2 == Altezza riga ottimale -
. Formato. furmeRD... Distribuisci righe uniformemente |
| Contorni tabella |v| Interruzione tra pagine e colonne
1.Pri § Proprieta tabella... tutteril resto incamperlllq | L |
o=II-colmo-di-un-dentista?q 3.-Terza fredduradl
—Mungler'e lapastaal-dente.q ‘ e~Ilcolmoper-un-giardiniere?q g

43.Impostare come altezza 8 cm.
44 Ripetere I'impostazione dell’altezza anche per le righe 5e 7.
45.0ra ci sara abbastanza spazio per le nuvolette, ma prima ribalto I'immagine

nella cella a sinistra della riga 5. Seleziono I'immagine.

@\ Predefinitax | Bl 0% 2

Seconda fredduraq

O e

A

y v,

|Adatta le colonne] )
—_—

l ‘1

a

Terzaf

46.Con il bottone di

selezioni la voce “Immagine...”, quindi

scelgo la linguetta

seleziono “In orizzontale su”.

destra del mouse

“Immagine”

e

ﬁ“ Extra H Scorrimento H Colli t J

ine | Taglia | Bordo | Sfondo | Macro |

Rispecchia
[ Verticale

[F1n orizzontale st} Pa

@ Su tutte le pagine a1

O Sulle pagine dispari

© Sulle pagine pari

*

o

Coll
Nome file
‘ https://encrypted-tbn3_gstatic.comfimages?q=tbn: ANdQGcQI}jyjeWRZmeCﬂ

]

0K I[ Annulla H 2

] [ Ripristina ]
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i PASSON

47.0ra voglio mettere le nuvolette per ogni immagine. In basso a sinistra
dovrebbe essere visibile la barra per il disegno. Se non é visibile, dal menu
“Visualizza” selezionare la voce “Barra degli strumenti” e la sottovoce
“Disegno”.

=T X

i Visualizza | Inserisd Formato Tabella Strumenti Finestra 2 & x
(B -(8- @ € Layoutdistampa B @E - #2EETQ0 Jica [« ¢y
: 8 [Content ) [vliz vl6cs m[=lmmzce A-v-a- §
- 3| Alineamento .6 o8- -9 1011 12013 14 . 15 16 jota X =
|v! Barra di stato [v] Cerca e | Proprieta =
Stato metodo di immissione Controlli per formulario = Testo (=} @
Righello i |Comlc San=Ms |
argini del testo [/ Disegno o ~tuttoril-restosin- g *
ondoi0el ompo Cirl+Fs Elenchi puntati e numerati uttoril'restorin-campertill 6 C S~ =
= Nomi di campo Culiro | Fontwork dentista?q 3.-Terza-freddurad b
= F trazi N . i)
(4] Caratteri non stampabili Ctri+F10 8 ]::r'“":gi:i"’"e sta-al'dente.q oIl colmo- per- un-giardiniere?q er x-@
2 Ei’;’i:{:t?asmﬁ Impostazioni 3D adl o-..piantare-la- fidanzata-ogni-
- Tnserisd z-per-intendere primaveralq
& Sorgenti dati F4 Navigazione formulario
@ Navigatore F5 QOggetto di testo o=
|v| Barra laterale 0Oggetto OLE
ietd i di Spaziatura:
B Schermointero  Ctrl+Maiusc+] Proprieta oggetto di disegno q j,pfz =
S Zoom... _ Riproduzione disco E=h et
|v| Standard o Prima-fredduraq/ S ||
Standard (modo i ‘D,Oﬂ m [2
Strumenti I —)
~ Struttura del formulario | =loooan |2
[v| Tabella _
@ Barra dei collegamenti e
# Formula — =
agina
Personalizza... O W77
Ripristina X ;'»_
9 | l 9

iR/  M@LTR® O @ [l -P-k- R g
Pagina1/2 | Predefinito Taliano (Italia) Ims (s = | Tabella1:A3 |oEBm [o——8—o |130%

48.Cliccare sulla freccetta del bottoncino “Legende” della barra di disegno. E
scegliere la seconda nuvoletta.

£
iR/ EWOLTRI® @ - - P-[k-Idim=j

Pagina 1/2 | Predefinito

49.Posizionare la nuvoletta con il mouse e agendo sui punti blu e giallo assicurare
una dimensione sufficiente a contenere il testo.
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50.Cliccare due volte all'interno della nuvoletta. Comparira il cursore del testo.

51.Copiare il primo testo “ll colmo di un dentista?”

52.Selezionare il testo con il mouse e assegnare il carattere “Comic Sans MS” e
stile grassetto. Se la nuvoletta non basta, ridimensionarla opportunamente.

53.Fare lo stesso per I'immagine a fianco andando ad inserire il testo “Mangiare la
pasta al dente.”

Risultato ottenuto

Prima-fredduraq

‘ Il colmo di un dentista? { Mangiare la pasta al clen‘rel‘

-

i

P Te mie freddure prefarite doc - OpenOTfice Writer

Fle Modifica Visualizza Inserisci Formato Tabella Strumenti Finestra 2 o . — C
B-E-d= @ aan v £ D - @B-v/AeaETQ 0 e [»]é ¢y
& Predefinito |~ |Comic Sans MS v[13 Mecs[El===rraes A-v-2-}
Te] [1e . 1702303 4050 G Fei-B-0 0 0o e -1l 13- 31304 o156, -1 ) = Proprieta = =
-1 ETesto =
Seconda-fredduraqg | Comic Sans MS @I
= - ~ S— %
Chi ha arecehie 6Cs-= _|
R i lw | _Turhnmhhuml!l‘ A
.—‘ A . = aN 8@
: - \
i pr=r 5 -\‘_\\ © Paragrafo )
: a ’ ey P == ==
o 8BS S
. l ‘1 =
: -q . = 0,00 cm [;
= B Terza-fredduraq . = nooom |3
g
o ‘nulmp:rnjuﬁim? . piantare la fidanzata =i
; = : - ogni primavera. Pagina O
o < .
: J - 4 -
o —F b
a )3
: ﬁ
2 -q Adatta le righe] =
2 9
_‘:L ) u lial | |
iR/ MeLTR @« - WH-F-%- mE oy
Pagina 2/ 2 Pradefinita | Taliano (Ratia) 3 [sm =1 | Sezione2 |OBAM jg—Fe—— @ (1%

0™ @ Minions - Cer... | | = Esvamy | & Modulo 2 Real... LORETACHNTID 16T P02 044
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i PASS012

55.Inserire nella prima riga della tabella la frase “Brevi strisce che raccontano le
freddure”.

56.Selezionare la prima riga della tabella. Dal menu “Tabella” selezionare la voce
“Proprieta tabella...”, selezionare in alto la linguetta “Colore” e scegliere il
colore “Light green”, scegliere la linguetta “Bordo”, scegliere stile “1,00 pt”,
colore “Arancione2” e posizionare il bordo attorno alla cella

Formato tabella [ Formato tabella %]
Tabella | Flusso di testo | Colonne | Bﬂrda.\sfnndo\ Tabella | Flusso di testo | Colonne Bordo Sfondo |
Come olore “’“Wﬂ Per ‘Cella B| Cornice Linea Distanza dal contenuto
; Predefinito Stile Sinistra 0,10 em EH
Colore di sfondo ] o ] =
1 Destra 10,10 am l‘”
Personalizzato - ;
= = Alto o100 2]
. . .
Basso 010an |3
Sincronizza
Colore
= pta I Arancione 2 \L]
Ombre
Posizione Distanza Colore
Daogm pasan 7]
- Proprieta
Light green ‘ Unisci stili riga adiacenti
[ OK ] [ Annulla ] [ 7 ] [Ripristina] OK ] [ Annulla ] [ 2 ] [Ripristina]
o
Risultato ottenuto
1 1 2 3 4 3 6 7 8 9 10 1112 13 14 15 6, g 18

Inizia-a-leggere-e-ogni-tanto-respiraq

1.-Prima -fredduradl
o-TIl-colmo-di-un-dentista..q

o~Mangiare-la-pasta-al-dente.q

2.-Seconda -freddurad

o~Chi-ha-orecchie-per-intendere-

o-tuttoil-resto-in-camperllliq
3.-Terza-freddurad
o~Tl-colmo-per-un-giardiniereq
o~...piantare:la-fidanzata-ogni:
primavera.q

intenda...q

B T

Prima:fredduraq

‘ Il colme di un dentista? ’ Mangiare la pasta al dente.

— = g

4

&

57.Selezionare il testo della seconda riga, impostare come stile del testo
“Grassetto” e come colore del testo “Arancionel”.

58.Selezionare la seconda riga della tabella, dal menu “Tabella” selezionare la voce
“Proprieta tabella”. Con la linguetta “Bordo” selezionata, eliminare i bordi
laterali (a sinistra e a destra), ma non quelli in alto e in basso.

m
I
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59.Ripetere il punto 57 e 58 per lariga 4 e 6.

Risultato ottenuto

=]

AR 12103 456,007 809 10+ A1 12 113 14 15 16, I 18 ¢

mmw?m Seondafreddrad ____

- Tutto il resto in M‘
Adoro - le - freddure. - Con - semplici - frasi - ti - strappano - risate - a E i 1 =T B T —
crepapelle - Sono* immediate, ‘non- rischi -di- perdere -il- filo. - Giocano - sulle p" P B \

e V=

i\
i o x i AR pe - b ﬁ s 5
B GRS ‘GE" '@
Quale - migliore - idea- se- non- quella- di -utilizzare - i Minions - per l- ‘!
reddurad _

raccontarle? Buonaisata. | -q

Terza

[nizia-a-leggere-e-ogni-tanto-respiraq LAdatta le colonne
1 colmo per un giardini
= i
-
[~
e

. piantare la fidanzata

wer ‘
J ogni primavera.

1.-Prima-fredduradl o~tutto-il restorin-camperiliq
==TI-colmo-di-un-dentista..q 3.-Terza fredduraql
9 _Ti-col

P 9
o~..piantare-la- fidanzata-ogni-

o
Y

-
»
5
]
-
8
a
g
3
a

&
£}

LM 25 2423220210201 18 17 16 15 14 13012 AL 109 B 7B 5 4321

i PASS013

Ora voglio inserire nella terza pagina dei grafici che rappresentino l'indice di
gradimento delle tre freddure. Immagino di aver chiesto a 20 persone diverse
quale delle tre freddure ritiene essere la piu divertente. | risultati di questa
ipotetica indagine sono: 7 persone preferiscono la freddura 1, 5 persone
preferiscono la freddura 2 e 8 persone preferiscono la freddura 3.

Procediamo.

60.Andare sulla riga che si trova dopo la tabella cliccando con il mouse all’inizio
della stessa.

61.Premere il tasto “CTRL” e contemporaneamente il tasto “Invio”. Questo
determina l'inserimento di una interruzione di pagina che porta
automaticamente la riga in cui mi trovo alla pagina successiva.

62.Inserire il testo “Gradimento espresso per le tre freddure...” quindi premere
Invio.

63.Selezionare il testo appena inserito, scegliere come tipo di carattere “Forte” e
una dimensione di 26, un colore “Rosso Light” (Rosso chiaro) e effetto “Ombra”
(da Formato-Carattere). Scegliere Spaziatura sotto il paragrafo di 1 cm (da
Formato Paragrafo).
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Risultato ottenuto

Gradimento espresso per 4 tre fredduve..]

1

64.Andare sull’ultima riga e inserire una tabella di 4 righe e 3 colonne.

65.Selezionare la prima e la seconda cella della prima riga della tabella e unirle con
il comando “Unisci celle” dal menu “Tabella”.

66.Riempire la tabella come riportato sotto.

[] D R SR S S B SR SR SR A S RS SRR t SR ¢ SRS ST SRR - S GRS R - I

Gradimento egpregsso per Le tre freddure..

Quale-freddura-ti-¢-piaciuta-di-piu?q Totale-risposte:209
b_n Freddura-19 7-mi-piacey 2°-classificataq
- Freddura-29| 5+mi-piacef 3°-classificataq 1
: Freddura-39 8-mi-piace] 1°-classificata U
|
)
2
® o]
- Nz
. -
R /= TR ¢-© -« E-P-&k - @R %Wf

67.Selezionare tutta la tabella e impostare come carattere “Comic Sans MS”
dimensione 14pt.

68.Selezionare la domanda e impostare come colore del testo “Rosso” e stile
“Grassetto”.
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69.Selezionare “1° classificata” e assegnare il colore “Giallo4”, selezionare “2°
classificata” e assegnare il colore “Light Gray” (Grigio Chiaro), selezionare “3°
classificata” e assegnare il colore “Rosso 6”.

70.Selezionare le tre celle che contengono la classifica e assegnare un colore
“Colore di sfondo” nero.

—

Gradimento egpreggo per Le tre freddure.. |

. Quale -freddura -ti-& -piaciuta -di -piu?q Totale-risposte-209

: Freddura-19 7-mi-piaceq 2°classificataq
Freddura-29 5-mi-piaced

: Freddura-39 8-mi-piaceq| 1°-classificataq

B |

9
ladelble

it PASSO M

71.Posizionarsi sull’ultima riga.
72.Inserire dal menu “Inserisci” un “Oggetto...”, “Grafico”. Verra visualizzato
automaticamente un grafico a Istogrammi predefinito.

.\ G-+ 7 8 + 9 + 10 .11+ 12+ 13-+ 14+ 15« 16- + 17+ 18-+ 19+ 20-« 21 + 22« 23+ 24- + 25+ 26 + 27 28+ 29+ 30+ 3L 32 + 33 . 4 |A]

Quale -freddura ti-¢ -piaciuta -di-piu?q Totale risposte-209

Freddura:19) 7-mi-piaced 2°classificataq

Freddura-29 5 mi-piaced
Freddura-39 8-mi-piaceq 1°classificataq)

1

™ Colonna 1
8 mColonna2 &

Colonna 3
2 L
0 -

Riga 1 Riga 2 Riga 3 Riga 4




A.S. 2015-2016 Laboratorio di Informatica Valentino Pietrobon

73.11 grafico inserito non e pero del tipo che mi interessa, io voglio inserire un
grafico a torta. Per deselezionare il grafico basta cliccare al di fuori del grafico,
mentre per selezionarlo e attivare le modifiche bisogna fare un doppio clic sul
grafico. In questo modo avremo il grafico bordato di grifio come riportato nella
pagina precedente.

74.Dal menu “Formato” selezionare la voce “Tipo di grafico...” (In alternativa
cliccare sul bottoncino “Tipo di grafico” sulla bassa in alto. Uscira la finestra:

Tipo di grafico X|

|dk Colonna

[& Barra P a
& Torta | ’ '- ) ( ,
k& Area del grafico
[ Linea

k£ XY (Dispersione) Normale
|2 Bolla
i Rete [ Aspetto 3D Realistica |

| Azioni
il Colonna e linea

l OK ] l Annulla l l 2 l

75.Selezionare il tipo “Torta” a sinistra e il primo tipo torta a destra. Quindi
premere OK. Il grafico proposto cambiera.

=]

B-E-U= B& CIEEN

: ] Formeto selezione | b B2 | =[E]

a8 d
7 1 .

I T A R R R e DA D e O o e e e )

2|

- Quale -freddura -ti & -piaciuta -di -pit?q) Totale risposte 209

: Freddura-19 7-mi-piaceq 2% classificataq

| Freddura-29 5'mi-piaceq]

i Freddura-39 8-mi-piaceq 1°classificataq

i T

: &2

“

Y mRiga 1

.  Riga 2 |

n Riga 3

§ ® Riga 4

[ 1

<] [i2]
iR/ > EOLTRIG-O - " W-F-%k-J

E

[T start | © Apache Open... | (= Outiook oggi ... | & G:\Documenti... ©]Modulo 2 Real... | | goc 1B2I0ze M@ =00 L @0 19.10

76.Dal menu “Visualizza” selezionare la voce “Tabella dei dati del grafico” (In
alternativa cliccare sul bottoncino “Tabella dei dati del grafico”).
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La finestra che uscira sara la seguente:

Tabella dati
HEE=E &
& |Colonnal | & Colonna2 (& |Colonna3
Categorie | Valori Y \ Valorl Y | Valorl Y
| 1 [Riga 1] 9,1 3,2 4,54
2 |Riga 2 2,4 8,8 9,65
|3 |Riga3 3,1 1,5 37
4 |Riga 4 43 9,02 6,2

77.Nella prima colonna al posto di “Riga..” inserir6 “Freddura ...”, eliminero la

quarta riga e la colonna 2 e la colonna 3. Per eliminare una riga o una colonna

basta posizionarsi su una cella della riga o della colonna e usare il bottoncino

“Elimina riga” per eliminare una riga e “ Elimina serie” per eliminare una
colonna.

La finestra che uscira sara la seguente:

Tabella dati
EEES
& |Colonna 1
Categorie | Valori Y
| 1 |Rigal 9,1
2 |Riga 2 2,4
3 |Riga3 3,1

78.Modificare i testi nelle celle in modo da ottenere:

Tabella dati
EEEEHE
& |Colonna 1
Categorie | Valori Y
| 1 |Freddura 1 7
2 |Freddura 2 5

| 3 |Freddura 2 8
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79.Chiudere la finestra con il bottone in alto a destra. Il risultato che si otterra

sara:

Quale -freddura -ti -& -piaciuta -di -piu?q)

Freddura-19 7-mi-piaceq]

Freddura-29 5-mi-piaceq

Freddura-39 8-mi-piaceq 1°classificataq
b

W Freddura 1
W Freddura2 *
Freddura 2

i PASSO D

80.Dal menu “Inserisci” selezionare la voce “Titoli...”. Comparira la finestra:

Titolo |Qua|e freddura ti @ piaciuta di pit? ‘ { 0K ]

satool |

Assi

Asse X | ‘

Asse Y | ‘

Asse 7 | ‘

Assi secondari

Asse X | ‘

Asse Y | ‘

81.In corrispondenza di “Titolo”, inserire “Quale freddura ti & piaciuta di piu?”.
Quindi premere OK.

82.Dal menu “Inserisci”, selezionare la voce “Didascalie dati...”. Comparira la
seguente finestra.
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Mostra il valore come numero ’ Formato numero... l
[IMostra il valore come percentuale Formato percentuale
- Mostra stegorta

[ Mostra chiave della legenda

Separatore |Spazio |

Disposizione

Ruota testo

83.Selezionare la prima voce “Mostra il valore come numero” e disposizione
“Interno”. In questo modo verra aggiunto il numero di preferenze ottenuto da
ogni Freddura. | numeri non sono molto grandi, pertanto lo ingrandiremo.

R CT1-. 203 (& )5 .6 i 70 -8.:.9°,.10 U 12 B . " 5 e

Quale -freddurati -¢ -piaciuta -di -piu?ql Totale-risposte-209
Freddura-19 7-mi-piaceq 2%classificataq
Freddura-29 5-mi-piaceq

Freddura-39 8-mi-piaceq 1%classificataq

1

Quale freddura ti & piaciuta di piu?

Area del grafico
CaaTA

o Freddura 2

2]

84.Selezionare uno dei tre numeri.
85.Dal menu “Formato” selezionare “Formato selezione...”. Comparita la seguente
finestre dove andremo a selezionare “Tipo di carattere”.
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Didascalie dati | Tipo dicarattere\ Effetti carattere |
Carattere Tipo di carattere Dimensione
|Norma|e 18
[~ 14 ~
(= 15
16 [
Grassetto Corsivo —
20
22
v 24 v
Lingua
‘% Italiano (Italia) | ﬂ

Questo tipo di carattere verra utilizzato sia per lo schermo sia per la stampante.

Arial

[ ok ][ Annuia J[ 2

] [ Ripristina

86.Selezionare come “Dimensione”, 18 pt.

87.Selezionare la Legenda, che é il riassunto dei colori e del significato associato
sotto forma di tabella riportato sulla destra.

88.Con il mouse trascinare la legenda un pochino piu a sinistra.

| e o R S B R, LU TR K R R R e I : SRE . RN N SOl s s |

Quale ‘freddura +i -& piaciuta di -pil?q
Freddura19 7-mi-piaceq
Freddura-29 5 mi-piaceq
Freddura 39 8-mi-piaceq

by

Quale freddura ti é piaciuta di piu?

s s s
8 m Freddura 1

o Fraddura 20

o FreddiR2 i el gaio]

89.Dal menu “Formato” selezionare la voce “Legenda...”. Nella finestra che
compare, selezionare in alto “Bordi”. Quindi scegliere stile “Piena”, colore
“Grigio 80%”, larghezza “0,10cm”.

Bordi |Area| Trasparenza | Tipo di carattere | Effetti carattere | Posizione |

Proprieta linee

Stile

‘ Piena [v]
Colore

| Grigio 80% [v]
Larghezza

D,IO cn Iﬂ\

Trasparenza

T

VA

OK ][ Annulla H 2

] [ Ripristina ]
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90.Selezionare tutto il grafico. Fal menu “Formato” selezionare “Formato
selezione...”, quindi impostare come stile “Piena”, colore “Nero” e larghezza
“0,10cm”.

Area del grafico @

Bordi Area Trasparenza

Proprieta linee
Stile

Piena it
Colore

I Nero v
Larghezza

0,10 cm -

Trasparenza

0% -

VA

OK I { Annulla I { ? J { Ripristina J

91.Deselezionare il grafico.
92.Introdurre altre variazioni a piacimento

imt\\ /ll\*,\\s P ﬁ550 '6

A questo punto mettiamo il numero di pagina in basso a destra a tutte le pagine.

93.Dal menu “Inserisci”, voce “Pié di pagina”, sottovoce “Tutto”. Compare una
nuova zona in fondo alla pagina.

94.Cliccare sul bottoncino “Allinea a Destra” per centrare il testo.

95.Dal menu “Inserisci”, voce “Comando di campo”, sottovoce “Numero di
pagina”. Comparira un numero con sfondo grigio che variera da 1 a 3 a seconda
della pagina in cui mi trovo.

96.Quindi aggiungiamo un trattino orizzontale, quindi inseriamo il Comando di
campo “Numero di pagine”.

Nota: L’inserimento dell'intestazione e del Pié di pagina diminuisce lo spazio
disponibile per il testo e, pertanto, la disposizione dei paragrafi nelle pagine
potrebbe cambiare. Vedremo come dovremo agire per ovviarea questo problema.

Non ci resta che aggiungere I'autore, il nostro cognome e nome, in alto a destra di
ogni pagina.

97.Dal menu “Inserisci”, voce “Intestazione”, sottovoce “Tutto”. Compare una
nuova zona all’inizio di ogni pagina.
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98.Digitare il proprio nome e cognome. Il testo inserito comparira uguale in tutte
le pagine.
99.Abbiamo finito. Ora modifica il documento a piacimento se vuoi.

JIIH\\ ﬂll“ P Asso '7

Vediamo come cambiare lo spazio riservato al testo. Questo si puo fare andando a
cambiare i margini, cioé lo spazio riservato sopra, sotto, a sinistra e a destra del
riquadro riservato al testo.

100. Dal menu formato, digitare la voce “Pagina...”. Comparira una finestra di
dialogo. Selezionare in alto la voce “Pagina”.

Stile di pagina: Predefinito

Nota a pié pagina
|_Gestione | Pagina | Sfondo Riga d'intestazione | Pié di pagina Bordo | Colonne

Formato foglio

Formato

Larghezza 21,00cm (3|

Altezza 29,70 cm %]
Orientamento @ Verticale
© Orizzontale Cassetto [da impostazione stam_pantei__ ¥

Margini Impostazioni layout -

A sinistra 2,00m |3 Layout di pagina |Destra e sinistra [v]

A destra 200am |3 Formato :-1, 2, 3, & _: V

Tn.alto 1,30m |2 [ Conformita registro

A b 130cn = di paragr.

[ OK H Annulla H ? HRiQristina.l

101. Impostare margine “In alto”1,30 cm e margine “In basso” 1,3 cm.

102. Cliccare su “Riga di Intestazione” e impostare come spaziatura 0,20 cm e fare
lo stesso anche con “Pié di pagina” (sempre spaziatura 0,20 cm). Quindi cliccare
su OK.

Bravissima, bravissimo. Hai terminato la scheda.




